办理社保的相关流程

1、 参保手续

	原固定编制职工

（参加省本级保险）
	
	学校聘用制人员  项目制人员

（参加成都市社保）


       

	提交身份证复印件与服务协议书（或调令）复印件各2份


 SHAPE \* MERGEFORMAT 



	参保后按规定时间前来社会保障科领取社保卡


2、 停保手续

	原固定编制职工
	
	聘用制人员 项目制人员



 SHAPE \* MERGEFORMAT 



　

与用人单位签订劳动合同





社保科负责办理参保手续并制作（医保）社保卡








提交身份证复印件一份





用人单位提供解除劳动合同的证明





携带离校手续表前来办理   





社保科负责办理相关停保手续








提供离校证明复印件2份前来办理   





非城镇户籍转为城镇户籍以后，聘用人员准备劳动合同复印件、户口原件及复印件（首页及本人页复印件两份）	社保科负责为聘用人员办理变更手续
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